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1.Cel procedury: 
 
 Celem niniejszej procedury jest określenie zasad nadania Szkole Podstawowej  
w Napachaniu.   
 
2. Podstawy prawne nadania szkole imienia: 
 
1) Ustawa z 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzające ustawę – Prawo oświatowe (Dz.U. z 2017 r. 

poz.60) 

2) Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z 17 marca 2017r. W sprawie szczegółowej 

organizacji publicznych szkół i publicznych przedszkoli (Dz.U. z 2017 r. poz. 649). 

3. Zakres procedury: 
 
 Procedura swym zakresem obejmuje wszystkich uczniów, ich rodziców (opiekunów 
prawnych), nauczycieli oraz pracowników administracji i obsługi Szkoły Podstawowej w Napachaniu.   
 
Poprzez nadanie imienia, szkoła: 

• zyskuje własną tożsamość wyróżniającą ją spośród innych szkół,   
• buduje własny system wychowania w oparciu o autorytet patrona i wartości, które 

reprezentował swoim życiem i działalnością, 
• promuje postać patrona, 
• pozyskuje do współpracy osoby i instytucje związane z patronem, 
• tworzy własny ceremoniał. 

 
4. Tryb postępowania: 

a) złożenie wniosku do Rady Pedagogicznej, Rady Rodziców i Samorządu Uczniowskiego  
 o wszczęcie Procedury nadania szkole imienia; 

b) powołanie zespołu zadaniowego do spraw związanych z nadaniem szkole imienia; 
c) ustalenie harmonogramu działań – załącznik nr 1; 
d) określenie zasad i terminu zgłaszania kandydatur na patrona szkoły– załącznik nr 2; 
e) gromadzenie, selekcjonowanie i opracowywanie materiałów na temat kandydatów  

na patrona  szkoły wg ustalonych zasad; 
f) prezentacja społeczności szkolnej 3 najczęściej pojawiających się kandydatur; 
g) określenie zasad wyboru patrona – załącznik nr 3; 
h) złożenie wspólnego wniosku Rady Rodziców, Rady Pedagogicznej i Samorządu Uczniowskiego 

o nadanie szkole imienia; 
i) podjęcie Uchwały przez organ prowadzący- Gminę Rokietnica; 
j) zorganizowanie uroczystości nadania szkole imienia; 
k) tworzenie ceremoniału szkoły; 
l) praca z patronem; 
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         Załącznik nr 1 do Procedury nadania imienia 
         Szkole Podstawowej w Napachaniu 

 
 
 
 

HARMONOGRAM DZIAŁAŃ ZWIĄZANYCH Z NADANIEM SZKOLE IMIENIA 
 

L.p Etapy Działania Termin Osoba 
odpowiedzialn

a 

Uwagi 

1. Etap 
przygotowawczy 

Złożenie wniosku do Rady  
Pedagogicznej, Rady 
Rodziców i Samorządu 
Uczniowskiego o wszczęcie 
Procedury nadania szkole 
imienia. 

Do 31.03.2021 Dyrektor szkoły  

Powołanie zespołu 
zadaniowego do spraw 
związanych z nadaniem 
szkole imienia 

Kwiecień 2021 Dyrektor szkoły  

Opracowanie  
i przedstawienie na radzie 
planu pracy nad nadaniem 
imienia, wytypowanie 
kandydatów na patrona 

Marzec 2021 Dyrektor szkoły  

Zapoznanie rodziców  
i uczniów z Procedurą 
nadania imienia szkole. 

Kwiecień 2021 Dyrektor szkoły 
Wychowawcy 

klas 

 

Poinformowanie organu 
prowadzącego oraz organu 
nadzoru pedagogicznego  
o wszczęciu procedury 
nadania imienia szkole. 

Kwiecień 2021 Dyrektor szkoły  

Stworzenie na stronie 
internetowej szkoły 
dodatkowej zakładki 
poświęconej pracom  
nad nadaniem imienia. 

Kwiecień 2021 Administrator 
szkolnej strony 
internetowej 

 

Opracowanie scenariuszy, 
projektów  
i przeprowadzenie zajęć 
dotyczących tematu: Kto 
powinien zostać patronem 
naszej szkoły? 

Kwiecień – maj 
2021 

Nauczyciele, 
wychowawcy. 

 

Powołanie Komisji 
Wyborczej 

Czerwiec 2021 Dyrektor szkoły  
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2. Wybór 
kandydatów 

Zgłaszanie kandydatów  
na patrona szkoły przez 
Radę Pedagogiczną oraz 
niepedagogicznych 
pracowników szkoły, 
Samorząd Uczniowski i Radę 
Rodziców. 

Marzec- 
kwiecień 2021 

Członkowie 
społeczności 

szkolnej 

 

Wybór najczęściej 
pojawiających się 
kandydatur- utworzenie listy 
rankingowej składającej się z 
trzech kandydatów. 

Do 30 kwietnia 
2021 

Dyrektor, RR, 
SU 

 

3. Poszukiwanie, 
gromadzenie, 

selekcjonowanie 
i 

opracowywanie 
informacji  
na temat 

kandydatów 

Poszukiwanie i gromadzenie 
informacji. 

Maj 2021 Wychowawcy 
klas, 

nauczyciele 
bibliotekarz, 

uczniowie 
 

 

4. Prezentacja 
kandydatów  
na patrona 

Przygotowanie wystaw 
poświęconych danemu 
kandydatowi. 

Maj 2021 Uczniowie pod 
opieką 

wychowawców 
klas oraz 

nauczyciela 
plastyki, 

administrator 
strony 

internetowej 

 

Zaprezentowanie 
kandydatów społeczności 
szkolnej. 

Maj 2021 

5. Wybór patrona Głosowanie społeczności 
szkolnej na wybranego 
kandydata 

Czerwiec 2021 Komisja 
Wyborcza 

 

Posiedzenie Rady 
Pedagogicznej, Rady 
Rodziców i Samorządu 
Uczniowskiego 
zatwierdzające kandydata 
na patrona. 

Czerwiec 2021 Dyrektor szkoły  

Złożenie przez RP, RR, SU 
wspólnego wniosku  
do organu prowadzącego-
Gminy Rokietnica  
o nadanie imienia szkole 

Czerwiec/lipiec 
2021 

Dyrektor szkoły  

6. Popularyzacja 
postaci patrona 
w środowisku 

szkolnym 

Przygotowanie wystawy 
związanej z patronem. 

Wrzesień 2021 Nauczyciel 
plastyki, 

wychowawcy 
świetlicy 
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Zorganizowanie między 
klasowego quizu 
poświęconego wiedzy  
na temat patrona. 

Październik/list
opad 2021 

Wychowawcy  

 Zakup do biblioteki szkolnej 
książek poświęconych 
patronowi. 

I półrocze roku 
szkolnego 

2021/2022 

Bibliotekarz, 
dyrektor 

 

Zorganizowanie konkursu na 
logo szkoły. 

Opiekun SU  

Ułożenie słów i melodii 
hymnu szkoły. 

Nauczyciel 
muzyki 

 

Zaprojektowanie tablicy 
pamiątkowej związanej  
z nadaniem imienia. 

Nauczyciel 
plastyki 

 

 Zaprojektowanie\Ogłoszenie 
konkursu na sztandar szkoły. 

Dyrektor szkoły  

Ustanowienie Dnia Patrona. Rada 
Pedagogiczna 

 

7. Uroczyste 
nadanie szkole 

imienia 

Przygotowanie scenariusza 
uroczystości nadania szkole 
imienia. 

II półrocze 
roku szkolnego 

2021/2022 

Nauczyciele 
języka 

polskiego 

 

Zaprojektowanie 
i wykonanie zaproszeń  
na uroczystość. 

Nauczyciel 
plastyki, 

bibliotekarz 

 

Zadbanie o uroczysty wygląd 
szkoły. 

Nauczyciele, 
rodzice 

 

Msza Św. i poświęcenie 
sztandaru 

Nauczyciel 
religii 

 

Przygotowanie oprawy 
artystycznej oraz 
poczęstunku. 

Dyrektor 
szkoły, rada 
Rodziców 
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Załącznik nr 2 do Procedury nadania imienia 
Szkole Podstawowej w Napachaniu 
 
 
 

 
OKREŚLENIE ZASAD I TERMINU ZGŁASZANIA KANDYDATUR NA PATRONA SZKOŁY 

 
 
I. ZASADY OGÓLNE 

1. Kandydatury na patrona szkoły mogą zgłaszać: 

✓ uczniowie, 

✓ rodzice, 

✓ nauczyciele, pracownicy obsługi i administracji ZSP w Napachaniu 
 
2. Kandydatury na patrona są zgłaszane na drukach wg wzoru nr 1 (do pobrania w sekretariacie 
szkoły lub ze strony internetowej szkoły). 

3. W celu zbierania kandydatur, tworzenia list rankingowych oraz sporządzania stosownej  
dokumentacji dyrektor powołuje Komisję Wyborczą. 

4. W skład Komisji Wyborczej wchodzą: przedstawiciel Rady Pedagogicznej, przedstawiciel Rady Ro-
dziców oraz przedstawiciel Samorządu Uczniowskiego. 

5. Wyniki dotyczące wyboru kandydatów zostaną opublikowane na stronie internetowej szkoły  
w zakładce poświęconej nadaniu szkole imienia. 

 
 
II ZASADY WYBORU KANDYDATA NA PATRONA SZKOŁY PRZEZ UCZNIÓW 
 
1.Każda klasa składa wniosek zbiorowy z propozycją jednego kandydata na patrona szkoły 

- wzór nr 1 

2. Samorząd Uczniowski zgłasza propozycję kandydata na patrona szkoły w imieniu wszystkich 

uczniów- wzór nr 1 

3.Komisja Wyborcza ogłasza kandydata uczniów na patrona szkoły. 

 

 
III. ZASADY WYBORU KANDYDATA NA PATRONA PRZEZ RODZICÓW 

 
 1. Rodzice z każdej klasy składają wniosek zbiorowy z propozycją jednego kandydata na patrona 
szkoły- wzór nr 1 

2. Rada Rodziców zgłasza propozycję kandydata na patrona szkoły w imieniu wszystkich  
rodziców- wzór nr 1 
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3. Komisja Wyborcza ogłasza kandydata rodziców na patrona szkoły. 
 
IV. ZASADY WYBORU KANDYDATA NA PATRONA PRZEZ RADĘ PEDAGOGICZNĄ, PRACOWNIKÓW 
OBSŁUGI I ADMINISTRACJI 
 
1. Rada Pedagogiczna składa jeden wniosek w imieniu wszystkich pracowników szkoły. 

2. Komisja Wyborcza ogłasza kandydata nauczycieli oraz pracowników administracji i obsługi  
na patrona szkoły. 
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Załącznik nr 3 do Procedury nadania imienia 
Szkole Podstawowej w Napachaniu 

 
 
  

GŁOSOWANIE SPOŁECZNOŚCI SZKOLNEJ NA WYBRANEGO KANDYDATA 
 
 

1. Prawo do wyboru patrona szkoły mają uczniowie i ich rodzice, nauczyciele oraz pracownicy 
obsługi i administracji Szkoły Podstawowej w Napachaniu. 

2. Wybór patrona szkoły następuje w drodze tajnego głosowania na jednego z trzech  
wybranych wcześniej kandydatów. 

3. Każdy głosujący może oddać tylko jeden głos na karcie głosowania –wzór nr 2. 
4. Za organizację, przebieg głosowania, liczenie głosów, przygotowanie protokołu z wyboru 

oraz poinformowanie o wynikach odpowiada Komisja Wyborcza. 
5. Wyniki wyborów zostaną wywieszone na gazetce szkolnej oraz zamieszczone na stronie in-

ternetowej szkoły w zakładce poświęconej nadaniu szkole imienia. 
6. W przypadku uzyskania przez kandydatów takiej samej liczby głosów, o wyborze patrona 

decyduje Komisja Wyborcza w porozumieniu z Radą Pedagogiczną, Radą Rodziców i Samo-
rządem Uczniowskim. 
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Wzór nr 1 
 
 
 
 
 
 

Zgłoszenie kandydata na patrona Szkoły Podstawowej w Napachaniu 
 
 

 Zgłaszam/ zgłaszamy kandydaturę …………………………………………………. 
na Patrona Szkoły Podstawowej w Napachaniu. 
 
 
Uzasadnienie:……………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
        Podpis/-y zgłaszającego/ zgłaszających: 
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            Wzór nr 2 
 
 
 
 

KARTA DO GŁOSOWANIA 
 

W wyborach Patrona Szkoły Podstawowej w Napachaniu   
 
 

Kandydaci: 

 ……………………………………………………………….. 

 ……………………………………………………………….. 

 ……………………………………………………………….. 
 
 

 
INFORMACJA   

 
Głosować można tylko na jednego kandydata, stawiając znak „x” w kratce 
po lewej stronie, obok nazwiska. 
 
Postawienie znaku „x” w kratce obok nazwiska dwóch lub więcej 
kandydatów albo niepostawienie znaku „x” w żadnej kratce powoduje 
nieważność głosu. 

 
 
 
 
 
 

      Pieczęć szkoły 


