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11. Manazérske zhrnutie:

Cielom pedagogického klubu je vymena dobrej praxe svyuzitim digitdlnych technolégii vo
vyucovacom procese za uCelom nasledného zvySovania IKT zruénosti Ziakov: vymena skisenosti
v oblasti medzipredmetovych vzt'ahov: anglicky jazyk — informatika/ informatika — anglicky jazyk,
vymena skiisenosti pri vyuzivani modernych vyucovacich postupov a metéd podporujice inovacie
vo vzdelavani: prieskumno-analyticka ¢innost’ podporujica k zlepeniu pedagogickych skiisenosti;

tvoriva ¢innost’ tykajlica sa vychovy a vzdelavania.

Na naSom d'alSom stretnuti klubu sme sa zamerali na metody a formy prace v distanénom
vzdelavani na zaklade ramcového programu nasledovne:

Efektivne vyuzivanie balika office. textovy editor - WORD

- moznosti vyuzitia
- best practice
- digitalna a Citatel'ska gramotnost’




Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

» FEfektivne vyuZivanie balika Office, textovy editor — WORD - moZnosti vyuZitia, best
practice, digitilna a Citatel'ska gramotnost’

Sucastou balika Office je aj MS Word. Pogas distanéného vzdeldvania boli vyudujuci
nuteni pouzivat okrem inych programov a aplikécii aj tento program. Nasi ucitelia aj ziaci
zvladajli poéitadovi gramotnost’ vel'mi dobre. Ale i napriek tomu st v programe Word
funkcie, ktoré tak asto nepouzivame a preto sme sa rozhodli si ich zopakovat,, pretoze
Word povazujeme za ddlezity nastroj na rozvoj nielen digitalnej, ale aj Citatel'skej
gramotnosti. Pocas distan¢ného vzdelavania sme sa totiz stretavali s tym, Ze nielen Ziaci ale
aj rodi¢ia mali problém &itat’ nase zadania na Edupage s porozumenim.

Na prvom stretnuti venovanom tomuto programu sme sa zamerali na ¢islovanie stran,
gislovanie od uréitej strany, vlozenie hlavicky do daného dokumentu, pouzivanie
tabulatorov na ¢lenenie textu do stipcov ale aj viacuroviiové &islovanie. Vysvetlili sme si
rozdiel medzi vlozenim konca stranky a konca oddielu na dani stranu. Naucili sme sa
vytvarat' aj §tyly. ktoré si potrebné pre vytvorenie obsahu. Pretoze mame medzi sebou aj
matematikarov presli sme si aj vkladanie symbolov a vytvéranie rovnic a vzorcov.

Zoznamili sme sa aj s novym sofistikovanym zariadenim, takzvanym prezentérom, ktoré
slazi na ovladanie prezentacii. Privitali sme, Ze v sebe zahfia funkciu, ktord umoznuje
priamo do prezentacie zvyraziiovat' dolezité Casti. Jednotlivé funkcie zariadenia sme si
prakticky vyskusali.

12. Zavery a odporicania:

Word byva Casto precenovany ziakmi aj ucitelmi ako program, ktory vSetci poznajl
a ovladaju, avsak na dne$nom klube sme si tito fimu vyvratili. Presved¢ili sme sa, ze malo
pouzivané funkcie programu rychlo zablidame a ocenili sme preto Cas, ktory sme venovali
na ich zopakovanie. Clenovia klubu hodnotili toto stretnutie ako vel'mi prinosné a tesia sa
na dalsie stretnutie, ktoré bude opidt venované Wordu ajeho dalSich funkcidm
a moznostiam vyuzitia.
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